党内评优材料规范格式
用A4纸。上下左右页边距使用默认格式。

1.大标题，华文中宋，小二号，加粗，居中。

先进基层党组织材料标题为“汇华学院××学部第×党支部事迹材料”，大标题和正文之间的行间距为单倍行距。
个人事迹材料标题为“××同志事迹材料”，副标题位于大标题下方（汇华学院××学部第×党支部），楷体_GB2312，小三号，居中；大标题与副标题行间距为单倍行距。
大标题、副标题和正文之间空一行

2.正文，仿宋_GB2312，小三号，行间距，固定值26磅。
3.一级标题：一、二、三、黑体，小三，不加粗。
4.二级标题：（一） （二） （三），仿宋 小三，加粗，二级标题中间可以加逗号，但标题最后不能加标点。
5.三级标题：1.2.3. 仿宋，小三，不加粗。
6.正文末尾的时间格式，仿宋，小三，正文与时间隔一行（行间距26磅），日期最后一个字与正文最后一个字相差一个字符。
（可见范文）

范文：
×××同志事迹材料

汇华学院××学部第×党支部

×××，女，汉族，中共党员。河北师范大学汇华学院××学部××专业××级××班学生。2009-2010学年任××，现任第一党支部宣传委员。
一、增强党性修养 提高思想素质

×××始终坚持用科学的理论武装自己，顾大局，识大体，严格规范自己的行为。在学习十八大精神、实践“创先争优”活动中，自觉对照先进典型，对照党员标准，查找自身差距，虚心接受同志们的意见和建议，努力完善自己，政治思想素质得到全面提升……
二、学习勤奋刻苦 工作认真负责
作为学生干部，×××并没有因为工作繁忙，参加活动多而放松学习。在学习上她比别人付出更多的努力，时时刻刻鞭策自己勤奋学习，学习成绩一直名列前茅。2010-2011学年综合测评成绩排名第一、学习成绩排名第一，获得“国家奖学金”和“专业一等奖学金”，荣获“省级三好学生”和“院级三好学生”称号……
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