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关于做好春季空调设备检修维护工作的通知
各学部，各部门：

为保证夏季办公场所空调设备的正常运行，有效降低检修维护成本，请各单位于近期做好办公室空调设备的检查和报修工作： 
1、对现有空调设备的检查：
室内机：清扫过滤网、软连接，检查完整情况；检查空调开机运行与制冷情况。
室外机：检查压缩机以及支架是否有严重损坏或锈蚀状况。
2、新增安装：各单位有新增办公用房的可申请安装空调，填写物资采购审批表，报至基建与资产管理处李健处。
各单位根据检查状况填写附表，于2015年4月24日前将附表上报基建与资产管理处，联系人：王宇鹤，联系电话：80785803。
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