河北师范大学汇华学院基建与资产管理处通知
2018第6号
                                                           
关于开展2018年度学院固定资产清查工作的通知
为进一步加强学院固定资产管理，真实反映学院的资产状况，根据学院资产管理规定，现组织开展资产清查工作，具体内容通知如下：
一、清查目的
资产清查目的是加强我院资产管理，掌握资产使用现状，进一步提高资产使用效益，为学院教学、科研及发展规划提供必要的依据。
二、清查范围与基准日
全院各单位（不含附属企业）于2018年4月30日前购置并已使用和管理的资产。
三、组织机构及人员
（一）资产清查工作由基建与资产管理处组织安排，掌握清查进度，处理清查过程中出现的各种特殊问题，并对各单位开展资产清查工作提供业务指导和服务。
（二）各单位要充分重视资产清查工作，安排相关中层管理人员和资产管理员具体负责清查工作。
四、清查要求
本次固定资产清查要做到物签相符，账表相符，在此基础上，按照实物盘点同核实账物相结合的原则，对本单位的固定资产进行全面的清理、核对和查实，对查出的盘盈和盘亏、报废、坏账等损失按有关规定进行分类，并提出处理建议。
五、清查步骤及时间安排
（一）布置阶段（5月9日-10日）
学院发布清查工作安排通知
（二）清查阶段（5月11日-25日）
各单位进行自查，并根据资产管理规定，建立健全各类资产账卡，填报有关的资产清查自查表，报送基建与资产管理处。
（三）抽查评估阶段（5月28日-6月4日）
各单位清查结束后，基建与资产管理处将组织相关人员对各单位清查工作进行抽查，并对资产使用、日常管理等综合情况进行绩效评估。
（四）复查验收阶段（6月5日-11日）
对资产清查问题较多的单位，基建与资产管理处经过梳理分析后，向相关单位发放资产清查反馈书，进行整改和提高。基建与资产管理处组织复查、验收。
（五）总结阶段（6月12日-29日）
基建与资产管理处统一汇审各单位资产清查信息，形成报告材料汇总上报学院。
备注：各单位资产数据表，由基建与资产管理处工作人员单独下发给各单位。
附件：资产清查统计表

各单位资产清查相关工作人员请尽快扫描下方二维码进入资产清查微信工作群，以便工作交流。
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