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河北师范大学汇华学院

关于做好 2024 级学生转专业工作的通知

根据《河北师范大学汇华学院普通本科学生学籍管理规定》（院

字〔2022〕21 号）、《河北师范大学汇华学院学生转专业管理办法》

（院教字〔2020〕16 号），现启动 2024 级学生转专业工作。具体安

排如下：

一、转专业原则与要求

（一）尊重学生专业志趣与发展需求，“自由转出，审核转入”。

（二）有下列情形之一者，不得申请转专业：

1.由艺术类专业申请转入其他专业，或者由其他专业申请转入

艺术类专业；采用不同录取标准的艺术类专业之间；

2.正在休学、保留学籍或应予退学者；

3.身体条件不符合转入专业体检标准者；

4.以特殊招生形式录取的学生（含专接本），国家有相关规定

或者录取前与学校有明确约定的学生。

（三）学生在校期间，只能转专业一次；转专业程序完成后不得

再次申请转回原专业或转到其他专业。



二、转专业时间安排与申请流程

1. 转专业条件设置、审核与宣传阶段（2024 年 12 月 3 日至 2024

年 12 月 6日）

（1）各学部教务管理人员在教务管理系统中完成本学部各专业

接收人数、面向与限制对象、转入条件、考核方案等设置。教务管理

系统转入条件设置应与在教务处备案的预计接收人数、转入条件与考

核方案一致。

（2）教务处对各学部在系统中设置的条件进行审核。

（3）各学部通过张贴、发布公告或组织咨询会等形式，就专业

特点、转入审核要求以及转入后的学习进程和难度等进行说明；学生

也可有针对性地向申请转入专业所在学部进行咨询。（附件 1：各专

业预计可接收转入学生数量、审核方案及联系方式）

2. 学生线上申请阶段（2024 年 12 月 9 日 14:00 至 2024 年 12

月 13 日 14:00）

（1）学生登录教务管理系统（http://hhjx.hebtu.edu.cn/）点

击“报名申请”——“学生转专业申请”——“申报”，选择申请转

入的学部、专业（选择专业时，可以点击专业名称的放大镜，了解该

接收专业条件等）；

（2）勾选申请转入的专业，点击右下角确定后，即会弹出报名

说明，点击右下角“同意”，即可完成专业选择，

（3）按照要求上传附件，完善“申请理由”，点击“确定”。

检查无误后，勾选相应的申请记录，点击“提交”。



提醒：提交截止日期为 2024 年 12 月 13 日 14 点（操作流程详见

附件 2）；每个学生只能申请一个转入专业，请在规定时间内慎重考

虑后再在系统内提交。

3. 转出学部审核阶段（2024 年 12 月 13 日-2024 年 12 月 18 日）

转出学部在系统内对申请转出学生进行审核，通知审核通过的学

生填写纸质版转专业申请表（一式三份，附件 3）并签署转出学部意

见。

2024 年 12 月 18 日下午 5：00 前，各学部将审核通过的本学部

学生转专业申请表、申请转出学生信息汇总表交至教务处，同时发送

申请转出学生信息汇总表电子版。

4. 转入学部初审阶段（2024 年 12 月 19 日至 2024 年 12 月 25

日）

（1）各学部向申请转入学生公布初审方式与要求，涉及笔试、

面试的应及时将具体时间、地点通知每位申请者。

（2）各学部结合专业特点组织转入初审。初审过程应确保客观、

公平、公正。

（3）各学部根据初审结果在系统内填写初审意见，并在 2024 年

12 月 25 日前，将通过初审学生的纸质版转专业申请表、拟接收学生

信息汇总表提交教务处，同时发送信息汇总表电子版。

5. 教务处审核公示阶段（2024 年 12 月 27 日 2025 年 1月 3 日）

教务处对各学部提交的初审结果进行审核和校内公示。经公示无

异议后报学院批准。



学院批准后，学籍管理人员在教务系统内完成转专业审核。学生

可登录系统查询最终审核结果。

三、注意事项

1. 转专业的所有工作，均须本着客观、公平、公正的原则进行，

所有相关管理人员、教师、学生都必须严格遵守有关规则与程序。

2．各学部应向学生说明学院关于转专业的有关政策规定，并做

好学生的思想工作，提示学生认真考虑、慎重选择。要保证各环节信

息畅通，及时将初审安排通知相关学生。

3．经学院批准同意转专业的学生，可在下学期开学后第一周内

退选原专业课程并重新选择转入专业课程。各学部在系统内完成转入

学生班级调整。

4．申请转专业的学生在期末考试中有违纪作弊行为的，取消转

专业资格。部分专业对申请转入学生第一学期相关课程期末考试成绩

有要求，达不到相关要求的取消转专业资格。

教务处联系人：韩老师 联系电话：80785811
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