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第一章 实验管理中心网站操作说明书
1.1 网站主页
打开浏览器，在浏览器的地址栏输入“http://222.30.226.62/s/”，按回车键即可进入实验管理中心网站主页，如图1-1所示。
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图1-1 实验管理中心网站主页
1.2 网站浏览
1.2.1导航菜单
单击导航菜单项，如图1-2所示，进入其他各个子页面。
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图1-2 导航菜单
主导航：包括首页、中心简介、实验教学、师资队伍、教学改革、科学研究、仪器设备、资源共享、开放实验、联系我们和学院首页。
1.2.2 首页

首页：包括实验教学管理平台登录接口、中心实验室、特色服务、快速链接、教学资源管理平台接口、公告栏、最新消息、中心组成、主要成果、中心图片。
1.2.2.1 实验教学管理平台登录接口
实验教学管理平台：输入正确的用户名、密码、验证码，选择对应的角色，单击“登录”按钮，即可进入实验教学管理平台，如图1-3所示。
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图1-3 实验教学管理平台登录界面
1.2.2.2 中心实验室

中心实验室：列出了实验管理中心所管理的物理实验室、化学实验室、生物实验室以及其他专业实验室的链接，单击某个实验室，即可进入该实验室的介绍页面，如图1-4所示。
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图1-4 中心实验室
1.2.2.3 特色服务
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图1-5 特色服务

1.2.2.4 快速链接

快速链接：通过此栏目可以查看相关的网站，如图1-6所示。
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图1-6 快速链接
1.2.2.5 教学资源管理平台接口
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图1-7 教学资源管理平台接口
教学资源管理平台：单击“管理入口”，即可进入教学资源管理平台登录界面，如图1-8所示。
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图1-8 教学资源管理平台登录界面

1.2.2.6 公告栏
公告栏：显示最新发布的公告信息，如图1-9所示，单击内容标题查看对应的具体内容，单击右上角“---ANNOUNCE”可以查看更多更早的公告信息。
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图1-9 公告栏
1.2.2.7 最新消息
最新消息：显示最新发布的通知消息，如图1-10所示，单击内容标题查看对应的具体内容，单击右上角“---NEWS”可以查看更多更早的通知消息。
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图1-10 最新消息
1.2.2.8 中心组成
中心组成：左侧是实验管理中心的部分仪器设备滚动图片，右侧是对中心组成的概要介绍，如图1-11所示，单击右上角的“---MORE”可以查看中心组成的具体介绍。
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图1-11 中心组成
1.2.2.9 主要成果
主要成果：左侧是实验管理中心取得的部分科研成果滚动图片，右侧是主要成果简介，如图1-12所示，单击右上角的“---MORE”可以查看中心主要成果的具体介绍。
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图1-12 主要成果
1.2.2.10 中心图片
中心图片：展示实验管理中心特色、特点的滚动图片。
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图1-13 中心图片
1.2.3 栏目浏览
通过单击导航菜单栏的菜单项，进入各栏目页面，页面以左右结构显示信息，左侧为栏目列表，右侧为相应栏目下子栏目包含的信息，如图1-14所示。
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图1-14 栏目页面
单击右侧内容标题可以查看对应信息的详细内容，如图1-15所示。
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图1-15 内容页面

第二章 教学资源管理平台
2.1 实验药品管理系统操作说明书
2.1.1 系统概述
2.1.1.1 建设目标
提升实验管理中心实验药品管理水平，使药品日常管理工作规范化、制度化、科学化；努力提高实验药品的使用率，及时盘点、统计药品的库存情况。立足本科实验教学，服务科研、服务社会，为教学科研提供良好的服务体系。把对学生实验技能的培养和综合素质的提高有机结合起来。

2.1.1.2 我管理的药品
（1）该系统默认显示药品的领用信息。单击“我管理的药品”按钮，进入我的药品列表。显示：药品名称、规格、包装量、单位、库存量、实验室名称、存放位置、操作选项等。入库、出库、编辑、删除等操作，只能对药品库中已有的药品进行操作。

（2）入库：单击药品对应的入库按钮，显示该药品名称、规格、包装量、单位、库存数量、实验室、药品备注等。需要设置入库量、入库时间、入库者。

（3）出库：单击药品对应的出库按钮，显示该药品名称、规格、包装量、单位、库存数量、实验室、药品备注等。需要设置出库量、出库时间、出库者。药品去向跟踪到人，提高了药品管理的准确性。

2.1.1.3 新建药品功能
（1）该系统添加药品信息方便、快捷，无需专业技术人员操作。添加新的药品，需填写：药品名称、规格、包装量、单位、库存数量、实验室、存放位置、负责人、药品备注等。

（2）负责人：确定药品负责人，各负责人可以在“我管理的药品”中查看、编辑本人管理药品的信息。 

（3）实验管理中，所用到的药品，需要先添加后使用，可提高实验药品的管理效率。
2.1.1.4 编辑药品功能
（1）编辑已有药品的信息：药品名称、规格、包装量、单位、库存数量、实验室、存放位置、负责人、药品备注等。

（2）负责人：若更换药品负责人，新负责人可以在“我管理的药品”中查看、编辑本人管理的药品信息，原负责人在“我管理的药品”中，无法查询到此药品的信息。

（3）存放位置：若实验室更换，存放位置也随之变更到相应地点。便于药品的库存盘查和使用统计。

2.1.1.5 汇总药品功能
（1）汇总：根据所选时间范围，汇总当前登录用户所在实验室的药品出库情况。

（2）各实验室汇总：具有授权的用户可以查看每个实验室的药品出库情况。了解药品的整体使用情况。
2.1.1.6 删除药品功能
删除提示：删除药品后，相关信息将一起删除，为避免误操作，删除药品时，系统会提示用户是否删除，再次确认后，删除该药品。

2.1.1.7 查询药品功能
（1）在“药品列表”中，搜索框中填写药品名称，单击“搜索”后，查询药品的出库情况。  

（2）在“我的药品列表”中，搜索框中填写药品名称，单击“搜索”后，查询药品的详细信息，可以直接进行入库、出库、编辑、删除等操作。

（3）本系统中的查询药品功能，均支持模糊查询，即当查询目标不是很明确的时候，比如只知道搜索的部分名称，而不知道具体的名称的时候，就可以模糊搜索。

2.1.1.8 其他管理功能
（1）管理员使用管理员账号登录系统，对药品进行维护和管理。 

（2）系统可以设置不同权限的药品管理人员。 

2.1.2 教师操作说明
打开浏览器进入网站主页，如图所示2-1所示。
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图2-1 实验管理中心网站主页
2.1.2.1 登录系统
单击左下角，教学资源管理平台“管理入口”进入登录页面。如图2-2所示。
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图2-2 教学资源管理平台登陆页面
登录成功后进入管理页面，如图2-3所示。
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图2-3 管理页面
2.1.2.2 基础信息
1、药品列表信息
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（1）新建：单击“添加”按钮显示添加页面，输入信息后点“提交”按钮添加药品。
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（2）搜索：在搜索框中输入完整的药品名称，或者部分名称，单击“搜索”按钮查看结果。
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（3）汇总：单击“汇总”按钮，进入汇总页面，选择时间范围，单击“汇总”按钮，显示登录用户所属实验室的出库情况汇总。
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2、我管理的药品
（1）我管理的药品：单击“我管理的药品”按钮，显示我的药品列表，可进行入库、出库、编辑、删除等操作。
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（2）入库：单击“编辑”按钮显示入库页面。
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（3）出库：单击“编辑”按钮显示出库页面。
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（4）编辑：单击“编辑”按钮显示编辑页面。
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（5）删除：先选中要删除的药品，再点“删除”按钮进行删除。
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2.1.3管理员操作说明
打开浏览器进入网站主页，如图2-4所示。
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图2-4 实验管理中心网站主页
2.1.3.1 登录系统

单击左下角，教学资源管理平台“管理入口”进入登录页面。如图2-5所示.
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图2-5 教学资源管理平台登陆页面
登录成功后进入管理页面，如图2-6所示。
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图2-6 管理页面
2.1.3.2 基础信息

1、药品列表信息
[image: image33.png]SRERPLABELLTE

S = T B
xBEE #HEFIE
i womona | co | we | mm | s w
EELEEEST wREn W |aeR |en e |eEe |suwssn A A
(EERRAEE s st |0 P B nEyEERE [ 20140425
v o waw [s0  |g 2 [s HEYEERE = 20140422
— o waw [s0  |g 73 |e EONTTRE = 20140421
i s st |0 P B HEYEERE = 20140421
S B e 500 [g 00 10 EPTRE e 2014-04-09
ABE A wow 500 |m |10 |10 |swkamsvessEs WE G| 20140408
T R w100 |m 310 |10 |mewsas WE G| 20140408
A wow 500 |m |es |10 |swkamsvassEs BE GO | 20140110
zuse mn w50 |g w0 |1 EONTTRE = 2013-12:27
A wow [s0  |m |12 |2 arETRE BEGo 20131225
8 500 ml 40 10 IEEPERE BE (R 2013-10-08

ni

Copyright (c) 2000-2002 Fr.Yang 2.0 - Powered by Fr.Yang™
Powered By Ml AST 428 All Rights Reserved

oKl




（1）新建：单击“添加”按钮显示添加页面，输入信息后点“提交”按钮添加药品。
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（2）搜索：在搜索框中输入完整的药品名称，或者部分名称，单击“搜索”按钮查看结果。
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（3）汇总：单击“汇总”按钮，进入汇总页面，选择时间范围，单击“汇总”按钮，显示登录用户所属实验室的出库情况汇总。
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（4）各实验室汇总：单击“汇总”按钮，进入汇总页面，选择时间范围，单击各实验室“汇总”按钮，显示各个实验室的出库情况汇总。
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2、我管理的药品
（1）我管理的药品：单击“我管理的药品”按钮，显示我的药品列表，可进行入库、出库、编辑、删除等操作。

[image: image39.png]= PR BHR
BEHEFIR

- | — m
BREW g ARE | S EFE | RRESH ERITE BIE BRIEET
FokZBE HeREE | 500 ml 190 AEPTRATHETRE bl [AE| e &8 Bes)
EalF 250 a 100 WAENPRRE [AE| HE| &5l
BPEAEFN 250 g 100 EPERE 103848 [AE| HE| &
8 500 ml 40 MR RRE [AE| HE| i
AR R 100 ml 310 IEEPERE 320818 [AE| HE| i
k. R 100 ml 20 IEEPERE 1228248 [AE| HE| &5l
HEHE 100 ml 1 IEEPERE [AE| e &8 e

[1]

Copyright (c) 2000-2002 Fr.Yang 2.0 - Powered by Fr.Yang™
Powered By Ml AST 428 All Rights Reserved




（2）入库：单击“编辑”按钮显示入库页面。
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（3）出库：单击“编辑”按钮显示出库页面。
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（4）编辑：单击“编辑”按钮显示编辑页面。
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（5）删除：先选中要删除的药品，再点“删除”按钮进行删除。
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2.1.3.3 用户管理

管理员授权设置如图2-7所示。
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图2-7 用户管理
（1）添加：点“添加”按钮显示添加页面，输入信息后点“提交”按钮添加信息。
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（2）编辑：登录账号后对信息进行编辑。通过选择不同的“角色”改变用户权限。
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（3）删除：先选中要删除的管理员，再单击“删除”进行删除信息。
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（4）重置密码：先选中要重置密码的用户，输入新密码。
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2.2 实验仪器管理系统操作说明书
2.2.1 系统概述

2.2.1.1 建设目标

提升实验管理中心实验仪器管理水平，使仪器日常管理工作规范化、制度化、科学化；努力提高实验仪器的使用率，及时检修仪器，保持仪器稳定高效的运转状态。立足本科实验教学，服务科研、服务社会，为教学科研提供良好的服务体系。把对学生实验技能的培养和综合素质的提高有机结合起来。

2.2.1.2 预约管理功能

（1）实验需要预约授权仪器时，可选择在任何空闲时间段自主预约。  

（2）系统不允许仪器使用者编辑、删除仪器信息。 

（3）实验仪器预约后，如无特殊情况不得取消和变更，避免仪器资源浪费现象。

（4）对预约仪器违规行为系统会自动记录并公布于众。

2.2.1.3 添加仪器功能

（1）该系统添加仪器信息方便、快捷，无需专业技术人员操作。添加新的仪器，需填写：仪器设备名称、英文名称、仪器设备编号、购置日期、购置价格、生产厂家、规格型号、实验类型、实验室、实验id、存放位置。

（2）负责人：确定仪器负责人，各负责人可以在“我的仪器”中查看、编辑本人管理仪器的信息及设定检修时间等。

（3）检修时间：设定仪器的检修时间，在检修时间的前十天，系统会弹出提示，检修该仪器，检修后应填写检修报告，并且设定下一次的检修时间。 

（4）实验管理中，所用到的仪器设备，需要先添加后使用，可提高实验仪器的管理效率。
2.2.1.4 编辑仪器功能

（1）编辑已有仪器的信息：仪器设备名称、英文名称、仪器设备编号、购置日期、购置价格、生产厂家、规格型号、实验类型、实验室、实验id、存放位置。

（2）负责人：若更换仪器负责人，新负责人可以在“我的仪器”中查看、编辑本人管理仪器的信息及设定检修时间等，原负责人在“我的仪器”中，无法查询到此仪器的信息。

（3）检修时间：设定仪器的检修时间，在检修时间的前十天，系统会弹出提示，检修该仪器，检修后应填写检修报告，并且设定下一次的检修时间。 

（4）存放位置：若实验室更换，存放位置也随之变更到相应地点。便于仪器的资产清查和使用统计。

2.2.1.5 检修仪器功能

（1）查看需要检修的仪器信息：仪器设备名称、仪器设备编号、实验类型、实验室、实验id。

（2）检修时间：检修后及时填写仪器设备检修，默认为当前时间。

（3）下次检修时间：设定仪器下一次的检修时间，在检修时间的前十天，系统会弹出提示，检修该仪器，检修后应填写检修报告。

（4）检修记录：详细记录本次检修的存在问题及解决办法等信息，便于检修记录备案和管理。

2.2.1.6 删除仪器功能

删除提示：删除仪器后，相关信息将一起删除，为避免误操作，删除仪器时，系统会提示用户是否删除，再次确认后，删除该仪器。

2.2.1.7 其他管理功能

（1）管理员方能使用自己的账号登录系统，对仪器进行维修和管理。 

（2）系统可以设置不同权限的仪器管理人员。 

（3）建立软件下载区：将相关仪器软件和常用专业软件放在服务器上，以方便使用者处理数据、使用专业软件和再次装机。

2.2.2 教师操作说明

打开浏览器进入网站主页如图2-8所示。
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图2-8 实验管理中心网站主页
2.2.2.1 登录系统

单击左下角，教学资源管理平台“管理入口”进入登录页面。如图2-9所示。
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图2-9 教学资源管理平台登陆页面
登录成功后进入管理页面如图2-10所示。
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图2-10 管理页面
2.2.2.2 基础信息

仪器设备基础信息：
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（1）添加：单击“添加”按钮显示添加页面，输入信息后点“提交”按钮添加仪器。
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（2）编辑：单击“编辑”按钮显示编辑页面，仅能编辑本人所属的仪器。
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（3）检修：单击“检修”按钮显示检修页面，编辑下一次预约时间，填写此次检修报告。
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（4）检修提示：如果最近十天内有需要检修的仪器，系统会弹出对话框，提示进行检修。在仪器列表中，该仪器的“维修”操作变成红色字体，起到显著提醒的作用。
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（5）删除：先选中要删除的仪器，再点“删除”按钮进行删除，仅能删除本人所属的仪器。
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2.2.3 管理员操作说明
打开浏览器进入网站主页如图2-11所示：
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图2-11 实验管理中心网站主页
2.2.3.1 登录系统

单击左下角，教学资源管理平台“管理入口”进入登录页面。如图2-12所示：

[image: image60.png]



图2-12 教学资源管理平台登陆页面
登录成功后进入管理页面如图2-13所示：
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图2-13 管理页面
2.2.3.2 基础信息

仪器设备基础信息：
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（1）添加：单击“添加”按钮显示添加页面，输入信息后点“提交”按钮添加仪器。
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（2）编辑：单击“编辑”按钮显示编辑页面。
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（3）检修：单击“检修”按钮显示检修页面，编辑下一次预约时间，填写此次检修报告。

[image: image65.png]SRERPLABELLTE

= : TR RS
R REFRFLESE
wase
EEeREEE RBRGEH:  [EEomTER
RBEGHS: 0111231
EEmELER s : —
] xmE: T Py
it Ri o
[UCE 2014-05-23
Swms TFacksmn: 2014 7] [05 7] [235]
SAB A apER:
Ry XpB®/ AAABrUusAD LI s Ene®d o
RE@O
EETE

Copyright (c) 2000-2002 Fr.Yang 2.0 - Powered by Fr.Yang™
Powered By Ml AST 428 All Rights Reserved





（4）检修提示：如果最近十天内有需要检修的仪器，系统会弹出对话框，提示进行检修。在仪器列表中，该仪器的“维修”操作变成红色字体，起到显著提醒的作用。
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（5）删除：先选中要删除的仪器，再点“删除”按钮进行删除。
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2.2.3.3 用户管理

管理员授权设置：
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（1）添加：点“添加”按钮显示添加页面，输入信息单击“提交”按钮添加信息。
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（2）编辑：单击 “编辑”按钮，对信息编辑。通过选择不同的“角色”改变用户权限。
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（3）删除：先选中要删除的管理员，再单击“删除”进行删除信息。
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（4）重置密码：先选中要重置密码的用户，输入新密码。
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2.3 低值易耗品管理系统操作说明书

2.3.1系统概述

2.3.1.1 建设目标

提升实验管理中心实验低值易耗品管理水平，使低值易耗品日常管理工作规范化、制度化、科学化；努力提高实验低值易耗品的使用率，及时盘点、统计低值易耗品的库存情况。立足本科实验教学，服务科研、服务社会，为教学科研提供良好的服务体系。把对学生实验技能的培养和综合素质的提高有机结合起来。

2.3.1.2 我管理的低值易耗品

（1）该系统默认显示低值易耗品的领用信息。单击“我管理的低值易耗品”按钮，进入我的低值易耗品列表。显示：低值易耗品名称、规格、包装量、单位、库存量、实验室名称、存放位置、操作选项等。入库、出库、编辑、删除等操作，只能对低值易耗品库中已有的低值易耗品进行操作。

（2）入库：单击低值易耗品对应的“入库”按钮，显示该低值易耗品名称、规格、包装量、单位、库存数量、实验室、低值易耗品备注等。需要设置入库量、入库时间、入库者。

（3）出库：单击低值易耗品对应的“出库”按钮，显示该低值易耗品名称、规格、包装量、单位、库存数量、实验室、低值易耗品备注等。需要设置出库量、出库时间、出库者。低值易耗品去向跟踪到人，提高了低值易耗品管理的准确性。

2.3.1.3 新建低值易耗品功能

（1）该系统添加低值易耗品信息方便、快捷，无需专业技术人员操作。添加新的低值易耗品，需填写：低值易耗品名称、规格、包装量、单位、库存数量、实验室、存放位置、负责人、低值易耗品备注等。

（2）负责人：确定低值易耗品负责人，各负责人可以在“我管理的低值易耗品”中查看、编辑本人管理低值易耗品的信息。 

（3）实验管理中，所用到的低值易耗品，需要先添加后使用，可提高实验低值易耗品的管理效率。

2.3.1.4 编辑低值易耗品功能

（1）编辑已有低值易耗品的信息：低值易耗品名称、规格、包装量、单位、库存数量、实验室、存放位置、负责人、低值易耗品备注等。

（2）负责人：若更换低值易耗品负责人，新负责人可以在“我管理的低值易耗品”中查看、编辑本人管理的低值易耗品信息，原负责人在“我管理的低值易耗品”中，无法查询到此低值易耗品的信息。

（3）存放位置：若实验室更换，存放位置也随之变更到相应地点。便于低值易耗品的库存盘查和使用统计。

2.3.1.5 删除低值易耗品功能

删除提示：删除低值易耗品后，相关信息将一起删除，为避免误操作，删除低值易耗品时，系统会提示用户是否删除，再次确认后，删除该低值易耗品。

2.3.1.6 查询低值易耗品功能

（1）在“低值易耗品列表”中，在搜索框中填写低值易耗品名称，单击“搜索”后，查询低值易耗品的出库情况。 

（2）在“我的低值易耗品列表”中，在搜索框中填写低值易耗品名称，单击“搜索”后，查询低值易耗品的详细信息，可以直接进行入库、出库、编辑、删除等操作。

（3）本系统中的查询低值易耗品功能，均支持模糊查询，即当查询目标不是很明确的时候，比如只知道搜索的部分名称，而不知道具体的名称的时候，就可以模糊搜索。

2.3.1.7 其他管理功能

（1）管理员使用自己的账号登录系统，对低值易耗品进行删除和管理。 

（2）系统可以设置不同权限的低值易耗品管理人员。 

2.3.2 教师操作说明

打开浏览器进入网站主页，如图2-14所示。
[image: image74.png]- SRS NI —— SRR T R 2013-10-23 20131024

- SREEPLESRET ISR miioes | RFRFRBPLEI LB 2013-10-24
R 20 S s |- BEPRSGEEN 2013-10-23

FAAE :
SR : A -
SHPiE  EABIE
TR AT

WERBE , TEQE: INERE. SUPFRE. KPRRE MUSTFEARRE B
FRTEABTE E SRATIRE. WENSLERE. ERIESRES.

L ameRs | WETHE, TEOE: TAAPRRE. STLPREE. TILPREE. WRLPRE

I ASOrsRE. ATEUSEE. NESTREE. SNTARSTHIREES.

CRABgE

CRenE EMEBE, TEOE: EPTRE. PIPTRE. ERENTTEE. BRPREE.
CEawE BEMPTRE. EYLSTRE. EPEEPSRE. AR SWNPTRE. AG
CHRRE

WL BT USRS TRISNP LY. BELEMTRTS. SLEAR
BFEMEUHETET A URNTENPREGR. BIRh SPRRGRNEE, ST
BRSWENEATL , BETSRRSNARE. BIRhREGRIEE , SREPLA
SREHTHEE » RROFWET ViRl PERRIRATIEE , FELIRTTEPEP

5

= bR
[T — SBUSHULR  TFER » PETRS SAPEURE.
SR LA T S RENRE , ERSRENSRTRET BRAER
RS
EEST

[ I 9 @ I . Dvéem e I'sm




图2-14 实验管理中心网站主页
2.3.2.1 登录系统

单击左下角，教学资源管理平台“管理入口”进入登录页面。如图2-15所示：
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图2-15 教学资源管理平台登陆页面
登录成功后进入管理页面
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图2-16 管理页面
2.3.2.2 基础信息

1、低值易耗品列表信息
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（1）新建：单击“添加”按钮显示添加页面，输入信息后点“提交”按钮添加低值易耗品。
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（2）搜索：在搜索框中输入完整的低值易耗品名称，或者部分名称，单击“搜索”按钮后，查询低值易耗品的出库情况。
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2、我管理的低值易耗品
（1）我管理的低值易耗品：单击“我管理的低值易耗品”按钮，显示我的低值易耗品列表，可进行入库、出库、编辑、删除等操作。
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（2）入库：单击“编辑”按钮显示入库页面。

[image: image82.png]TEfE SR ER

el |

EERAasEH: [EEE

Mg 10cm=7.5cm

g o

iz 3

ot e

AEE: .

AFERE [2014 ] [o05 =] [28 7]
smE:

PN H

Copyright (c) 2000-2002 Fr.Yang 2.0 - Powered by Fr.Yang™
Powered By ML AP T 428 All Rights Reserved




（3）出库：单击“编辑”按钮显示出库页面。
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（4）编辑：单击“编辑”按钮显示编辑页面。
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（5）删除：先选中要删除的低值易耗品，再点“删除”按钮进行删除。
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（6）搜索：在搜索框中输入完整的低值易耗品名称，或者部分名称，单击“搜索”按钮后，查询低值易耗品的详细信息，可以直接进行入库、出库、编辑、删除等操作。
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2.3.3 管理员操作说明
打开浏览器进入网站主页，如图2-17所示。
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图2-17 实验管理中心网站主页

2.3.3.1 登录系统

单击左下角，教学资源管理平台“管理入口”进入登录页面。如图2-18所示：
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图2-18 教学资源管理平台登陆页面
登录成功后进入管理页面如图2-19所示。
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图2-19 管理页面
2.3.3.2 基础信息

1、低值易耗品列表信息
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（1）新建：单击“添加”按钮显示添加页面，输入信息后点“提交”按钮添加低值易耗品。
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（2）搜索：在搜索框中输入完整的低值易耗品名称，或者部分名称，单击“搜索”按钮后，查询低值易耗品的出库情况。
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2、我管理的低值易耗品
（1）我管理的低值易耗品：单击“我管理的低值易耗品”按钮，显示我的低值易耗品列表，可进行入库、出库、编辑、删除等操作。
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（2）入库：单击“编辑”按钮显示入库页面。
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（3）出库：单击“编辑”按钮显示出库页面。
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（4）编辑：单击“编辑”按钮显示编辑页面。
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（5）删除：先选中要删除的低值易耗品，再点“删除”按钮进行删除。
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（6）搜索：在搜索框中输入完整的低值易耗品名称，或者部分名称，单击“搜索”按钮后，查询低值易耗品的详细信息，可以直接进行入库、出库、编辑、删除等操作。
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2.3.3.3 用户管理

1、管理员授权设置
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（1）添加：点“添加”按钮显示添加页面，输入信息后点“提交”按钮添加信息。
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（2）编辑：登录账号后对信息进行编辑。通过选择不同的“角色”改变用户权限。
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（3）删除：先选中要删除的管理员，再单击“删除”按钮进行删除信息。
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（4）重置密码：先选中要重置密码的用户，输入新密码。
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2.4 低值耐用品管理系统操作说明书

2.4.1系统概述

2.4.1.1 建设目标

提升实验管理中心实验低值耐用品管理水平，使低值耐用品日常管理工作规范化、制度化、科学化；努力提高实验低值耐用品的使用率，及时盘点、统计低值耐用品的库存情况。立足本科实验教学，服务科研、服务社会，为教学科研提供良好的服务体系。把对学生实验技能的培养和综合素质的提高有机结合起来。

2.4.1.2 我管理的低值耐用品

（1）该系统默认显示低值耐用品的领用信息。单击“我管理的低值耐用品”按钮，进入我的低值耐用品列表。显示：低值耐用品名称、规格、包装量、单位、库存量、实验室名称、存放位置、操作选项等。入库、出库、编辑、删除等操作，只能对低值耐用品库中已有的低值耐用品进行操作。

（2）入库：单击低值耐用品对应的入库按钮，显示该低值耐用品名称、规格、包装量、单位、库存数量、实验室、低值耐用品备注等。需要设置入库量、入库时间、入库者。

（3）出库：单击低值耐用品对应的出库按钮，显示该低值耐用品名称、规格、包装量、单位、库存数量、实验室、低值耐用品备注等。需要设置出库量、出库时间、出库者。低值耐用品去向跟踪到人，提高了低值耐用品管理的准确性。

2.4.1.3 新建低值耐用品功能

（1）该系统添加低值耐用品信息方便、快捷，无需专业技术人员操作。添加新的低值耐用品，需填写：低值耐用品名称、规格、包装量、单位、库存数量、实验室、存放位置、负责人、低值耐用品备注等。

（2）负责人：确定低值耐用品负责人，各负责人可以在“我管理的低值耐用品”中查看、编辑本人管理低值耐用品的信息。 

（3）实验管理中，所用到的低值耐用品，需要先添加后使用，可提高实验低值耐用品的管理效率。

2.4.1.4 编辑低值耐用品功能

（1）编辑已有低值耐用品的信息：低值耐用品名称、规格、包装量、单位、库存数量、实验室、存放位置、负责人、低值耐用品备注等。

（2）负责人：若更换低值耐用品负责人，新负责人可以在“我管理的低值耐用品”中查看、编辑本人管理的低值耐用品信息，原负责人在“我管理的低值耐用品”中，无法查询到此低值耐用品的信息。

（3）存放位置：若实验室更换，存放位置也随之变更到相应地点。便于低值耐用品的库存盘查和使用统计。

2.4.1.5 删除低值耐用品功能

删除提示：删除低值耐用品后，相关信息将一起删除，为避免误操作，删除低值耐用品时，系统会提示用户是否删除，再次确认后，删除该低值耐用品。

2.4.1.6 查询低值耐用品功能

（1）在“低值耐用品列表”中，在搜索框中填写低值耐用品名称，单击“搜索”后，查询低值耐用品的出库情况。 

（2）在“我的低值耐用品列表”中，在搜索框中填写低值耐用品名称，单击“搜索”后，查询低值耐用品的详细信息，可以直接进行入库、出库、编辑、删除等操作。

（3）本系统中的查询低值耐用品功能，均支持模糊查询，即当查询目标不是很明确的时候，比如只知道搜索的部分名称，而不知道具体的名称的时候，就可以模糊搜索。

2.4.1.7 其他管理功能

（1）管理员使用自己的账号登录系统，对低值耐用品进行删除和管理。 

（2）系统可以设置不同权限的低值耐用品管理人员。 

2.4.2 教师操作说明

打开浏览器进入网站主页如图2-20所示。
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图2-20 实验管理中心网站主页

2.4.2.1 登录系统

单击左下角，教学资源管理平台“管理入口”进入登录页面。如图2-21所示：

[image: image108.png]



图2-21 教学资源管理平台登陆页面

登录成功后进入管理页面如图2-22所示。
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图2-22 管理页面
2.4.2.2 基础信息

1、低值耐用品列表信息
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（1）新建：单击“添加”按钮显示添加页面，输入信息后点“提交”按钮添加低值耐用品。
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（2）搜索：在搜索框中输入完整的低值耐用品名称，或者部分名称，单击“搜索”按钮后，查询低值耐用品的出库情况。
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2、我管理的低值耐用品
（1）我管理的低值耐用品：单击“我管理的低值耐用品”按钮，显示我的低值耐用品列表，可进行入库、出库、编辑、删除等操作。

[image: image114.png]BMEIER A RTIE

I — w

& e e #i BiEET

e 300mm=150mm=600mm & 16 MR RP TR DA | S8 081
) 10ml [ B ST DA | S8 081
) 25ml [ 10 ST DA | S8 081
BERET 15.5cmx1 1cmx0.5cm +~ 2 EERPERE ezl [AE| HiEF| iRl HEs]
BEARTFE *2 ## s ST TR DA | S8 081
FEREEE e = 20 ST DA | S8 081
Al 200mm=160mm @ s MR R TRE DA | S8 081
s 180mm=250mm @ 12 MR R TRE LA | S| 5]
sk 8cmx 2cmx 2cm E 18 MR R TRE LA | S5 i)

Copyright (c) 2000-2002 Fr.Yang 2.0 - Powered by Fr.Yang™

Powered By ML AP T 428 All Rights Reserved

[1]




（2）入库：单击“编辑”按钮显示入库页面。
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（3）出库：单击“编辑”按钮显示出库页面。
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（4）编辑：单击“编辑”按钮显示编辑页面。
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（5）删除：先选中要删除的低值耐用品，再点“删除”按钮进行删除。
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（6）搜索：在搜索框中输入完整的低值耐用品名称，或者部分名称，单击“搜索”按钮后，查询低值耐用品的详细信息，可以直接进行入库、出库、编辑、删除等操作。
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2.4.3 管理员操作说明
打开浏览器进入网站主页如图2-23所示。
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图2-23 实验管理中心网站主页

2.4.3.1 登录系统

单击左下角，教学资源管理平台“管理入口”进入登录页面。如图2-24所示：
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图2-24 教学资源管理平台登陆页面

登录成功后进入管理页面如图2-25所示。
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图2-25 管理页面
2.4.3.2 基础信息

1、低值耐用品列表信息
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（1）新建：单击“添加”按钮显示添加页面，输入信息后点“提交”按钮添加低值耐用品。
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（2）搜索：在搜索框中输入完整的低值耐用品名称，或者部分名称，单击“搜索”按钮后，查询低值耐用品的出库情况。
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2、我管理的低值耐用品
（1）我管理的低值耐用品：单击“我管理的低值耐用品”按钮，显示我的低值耐用品列表，可进行入库、出库、编辑、删除等操作。
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（2）入库：单击“编辑”按钮显示入库页面。
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（3）出库：单击“编辑”按钮显示出库页面。
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（4）编辑：单击“编辑”按钮显示编辑页面。
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（5）删除：先选中要删除的低值耐用品，再点“删除”按钮进行删除。
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（6）搜索：在搜索框中输入完整的低值耐用品名称，或者部分名称，单击“搜索”按钮后，查询低值耐用品的详细信息，可以直接进行入库、出库、编辑、删除等操作。
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2.4.3.3 用户管理

管理员授权设置
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（1）添加：点“添加”按钮显示添加页面，输入信息后点“提交”按钮添加信息。
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（2）编辑：登录账号后对信息进行编辑。通过选择不同的“角色”改变用户权限。
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（3）删除：先选中要删除的管理员，再单击“删除”按钮进行删除信息。
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（4）重置密码：先选中要重置密码的用户，输入新密码。
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第三章 实验教学管理平台
3.1 实验预习预约系统操作说明书

3.1.1系统概述

3.1.1.1 建设目标

为了便于教师和学生选择合适的时间，提高实验预习质量，我们利用预习预约选课系统，把实验预习、预习检测和预约选课结合起来，让学生只有在预习检测通过的情况下，才允许进行相关实验项目的预约。这样，就有效地保证了学生的实验预习质量。本系统的用户分为学生、教师、管理员。教师登录系统后设置各专业、年级的实验教学大纲、实验教学计划、实验课程表、实验项目、实验课程介绍及其要求等。学生登录系统后根据其所在的年级和专业以及实验课程表、实验教学计划由系统确定对其可预习的课程实验项目，对于开放实验项目，则所有登陆的学生都可以浏览实验项目信息，选择实验项目进行预习。

3.1.1.2 系统操作流程图：


[image: image140]
3.1.1.3 实验预习功能

（1）学生和教师通过注册，成为在此系统管理下预约实验的合法成员。

 注册步骤：
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预约注册：阅读注册须知、选择注册类型、填写本人信息。注册类型：本校在校学生；本校教师。

（2）新注册者通过审核后，才能进行实验预习。 

（3）学生登录后，选择将要预约的实验，先进入预习阶段。

（4）实验预习内容都包括实验目的、实验原理、实验材料与仪器设备、实验演示、模拟实验和预习检验等环节。学生在预习过程中不但能看到实验的文字说明，还可以观看实验演示视频，直观形象的预习实验的整个过程。

（5）预习时间不低于20分钟，预习结束后，进入预习检测，在规定时间内完成预习题目，系统做出相应的评分。

（6）若预习检测分数达到教师设定的要求，可进入实验预约阶段。

3.1.1.4 实验预约功能 

（1）学生预习检测通过后，进入预约选课系统。学生预约授权实验时，可选择在任何空闲时间段，但不能在同一时间段内，预约两个实验。预约实验时，同类实验的实验室及教师显示在实验信息上，供预约者选择。

（2）实验管理老师审批预约者的实验时间，选择同意或不同意。

（3）学生登录后，在“我的预约”中显示预约者的姓名、实验名称、实验编号、提交时间、预约时间、状态等。  

3.1.1.5 管理功能

（1）管理员方能使用自己的账号登录系统，对实验教学计划进行编辑和删除。 

（2）系统可以设置不同权限的学生、教师、管理人员。 

（3）建立教学资源管理区：将相关实验教学的视频和文本资源放在服务器上，以方便学生预习相关实验。

3.1.2 学生操作说明

打开浏览器，进入网站主页，如图3-1所示。
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图3-1 实验管理中心网站主页
3.1.2.1 登录系统

单击左下角，实验教学管理平台“管理入口”进入登录页面。如图3-2所示：
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图3-2实验教学管理平台登陆页面
登录成功后进入管理页面如图3-3所示。
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图3-3 管理页面
3.1.2.2 实验预习

实验预习预约基础信息
（1）在此列表中，显示全部的预习预约的实验，也可以通过查询，显示指定实验。
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（2）预习：单击“添加”按钮显示预习页面，学习实验相关知识，包括实验名称、实验室、指导教师、实验目的、实验要求、实验内容等，学习时间不低于20分钟，学习完毕后，单击“进入测验”按钮，进入测验页面。
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（3）预习检测：学生只有在预习检测通过的情况下，才允许进行相关实验项目的预约。单击“进入测验”按钮显示预习测验页面，学生在此页面做题完毕后，单击提交。系统评分合格后，才能进入预约选课系统。
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3.1.2.3 预约选课

（1）学生通过预习检测后进入预约选课页面，学生预约授权实验时，可选择在任何空闲时间段，但不能在同一时间段内，预约两个实验。

（2）学生选择预约的开始时间和结束时间，单击“提交”后。可在“我的预约”中查询预约的审批状态。
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（3）单击“我的预约”按钮，显示“我的预约”页面。查看提交时间、试验编号、实验名称、预约时间、状态等信息。
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3.1.3 教师操作说明

打开浏览器，进入网站主页，如图3-4所示。
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图3-4 实验管理中心网站主页 
3.1.3.1 登录系统

单击左下角，实验教学管理平台“管理入口”进入登录页面。如图3-5所示：
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图3-5实验教学管理平台登陆页面
登录成功后进入管理页面如图3-6所示。
[image: image152.png]FRNEEE
TAD G
RE#P
EUHERE
SHRBEE
HRARAESH
FERREE
SEEEEE

R WIWEAFT SRR ER DL ERRMER

HTRRSEERR

Fh

FLEXH:

R

Window2003 + Php + mysql R4

SR

BHFBRSR

FFEME:2012% 118278 - 20145018078

mMusa. @B PostgreSOL ORACLE





图3-6 管理页面
3.1.3.2 实验预习

实验预习预约基础信息：
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（1）在此列表中，显示全部的预习预约的实验，也可以通过查询，显示指定实验，教师可以通过编辑操作，修改原实验信息。如有不需要的实验，可以进行删除。

（2）添加：单击“添加”按钮显示添加页面，输入信息，点“提交”按钮添加实验预习。
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（3）编辑：单击“编辑”按钮显示编辑页面，对实验预习的信息进行编辑。
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（4）删除：单击“删除”按钮，弹出提示对话框，选择“确定”后，该实验预习被删除。
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3.1.3.3 预约审批

（1）预习检测采用自动评判的选择题。教师通过学生成绩管理清晰地看到学生的预习情况以及每个实验习题的回答情况。教师提前两周激活系统供学生预习，系统显示已预习课程实验项目的学生。

（2）教师根据学生申请的时间和实验空闲时间，选择“同意/不同意”，学生的预约申请会相应的显示“预约成功/预约失败”。
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3.1.4 管理员操作说明
3.1.4.1 登录系统

单击左下角，实验教学管理平台“管理入口”进入登录页面。如图3-7所示：
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图3-7实验教学管理平台登陆页面
登录成功后进入管理页面如图3-8所示，
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图3-8 管理页面
3.1.4.2 实验预习

实验预习预约基础信息
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（1）在此列表中，显示全部的预习预约的实验，也可以通过查询，显示指定实验，管理员可以通过编辑操作，修改原实验信息。如有不需要的实验，可以进行删除。

（2）添加：单击“添加”按钮显示添加页面，输入信息，点“提交”按钮添加实验预习。
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（3）编辑：单击“编辑”按钮显示编辑页面，对实验预习的信息进行编辑。
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（4）删除：单击“删除”按钮，弹出提示对话框，选择“确定”后，该实验预习被删除。
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3.1.4.3 预约管理

（1）管理员设置实验可预约的空闲时间，学生选择在该时间段内预约实验，教师根据学生实验预约申请时间段，审批是否同意实验预约。

（2）在预约实验时间设置页面中设置实验名称、实验室、指导教师、开始时间、结束时间。单击“设置”后，实验时间设置完成。

[image: image164.png]FLRBE AR E
L e 1)
Ere
E= 3
S
FHA: 2014-05-06 08:00
LRA: 2014-05-06 11:30
B3

Powered By ILSBFAT 48z All Rights Reserved




3.1.4.4 用户管理

管理员授权设置
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（1）添加：点“添加”按钮显示添加页面，输入信息后点“提交”按钮添加信息。
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（2）编辑：登录账号后对信息进行编辑。通过选择不同的“角色”改变用户权限。
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（3）删除：先选中要删除的用户名，再单击“删除”按钮进行删除信息。
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（4）重置密码：先选中要重置密码的用户，输入新密码。
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3.2 实验报告系统操作说明书
3.2.1 系统概述

3.2.1.1 建设目标

为了便于教师和学生及时提交实验报告，提高实验报告质量，我们利用实验报告系统，让教师有针对性的指导学生实验。有效地保证了学生的实验报告质量。本系统的用户分为学生、教师、管理员。管理员将预习预约系统中分组的学生与相应的教师建立数据库视图。教师可以通过自己的个人控制面板查询学生信息，设置学生提交实验报告权限，布置实验报告，批改实验报告，查询学生的实验报告上交情况等内容。学生可以通过自己的个人控制面板，查询自己需要完成的实验报告，提交实验报告，查询评分等。

3.2.1.2 实验报告提交功能 

（1）学生通过学号和密码登录进入实验报告系统。

（2）查询实验报告要求，包括数据处理、结果的分析讨论等部分。

（3）按要求填写实验报告，提交至系统。

（4）在“我的实验报告”页面中查询历史实验报告成绩。

3.2.1.3 实验报告批阅功能 

（1）教师通过教工号和密码登录进入教师模块，查询所属实验的学生信息。

（2）设置学生提交实验报告权限，布置实验报告。

（3）教师批阅实验报告并给出成绩，也可以对历史实验报告成绩进行查询。

3.2.1.4 管理功能

（1）管理员方能使用自己的账号登录系统，对实验报告进行编辑和删除。 

（2）系统可以设置不同权限的学生、教师、管理人员。 

（3）建立教学资源管理区：将相关实验教学的视频和文本资源放在服务器上，以方便学生预习相关实验。

3.2.2 学生操作说明

打开浏览器，进入网站主页，如图3-9所示。
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图3-9实验管理中心网站主页
3.2.2.1 登录系统

单击左下角，实验教学管理平台“管理入口”进入登录页面。如图3-10所示：

[image: image171.png]



图3-10实验教学管理平台登陆页面
登录成功后进入管理页面如图3-11所示。
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图3-11 管理页面
3.2.2.2 实验报告

实验报告系统基础信息
（1）在此列表中，该学生需要学习的实验，也可以通过关键字查询，显示指定实验。

[image: image173.png]KBIREFRGE

BE || g | WARER v S AR v | FRSN: WAEFRS] v slan: BBl || 28 111121 21
= e ] FREH e UEH #eid Erery BERR
2012 Loy 14 W 3 Loy 92 07 iteE]
2012 Loy 4 D 3 Loy 1899 02 (]
2012 [ 7 R s [ 4075 02 [
2012 1 6 I & 1 4076 02 e
2012 Loy 1 BRI s Loy 1897 02 (]
2012 Loy 3 B 3 Loy 1897 02 [
2012 Loy s RRE 3 Loy 1897 02 itRE]
2012 [ 7 Rz s [ 4075 02 [
2011 Loy 12 e 4 Loy 206 02 [
2012 Loy 4 R 3 Loy 1899 02 itRE]
2012 Loy 11 B s Loy 4109 02 [
2012 Loy 11 B 4 Loy 1897 02 [
2012 EPRE 12 FEAEERY 3 EPRE 1898 02 iR
2011 BETE 13 =3 o BETE 687 03 [EeRs]

Powered By ILSBFAT 48z All Rights Reserved




（2）实验报告：单击“实验报告”按钮显示实验报告要求页面，阅读实验报告相关要求，包括数据处理、结果的分析讨论等部分。阅读完毕后，单击“已阅读，填写实验报告”按钮，进入实验报告页面。
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（3）填写实验报告：学生只有在阅读实验报告要求的情况下，才允许进行相关实验报告的填写页面。按照要求填写课程名称、实验名称、实验室、实验时间、提交时间等，并填写实验报告后，单击“提交”。
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（4）查看成绩：单击“我的实验报告”按钮，显示“我的实验报告”页面。查看提交时间、实验编号、实验名称、状态、各项评分等信息。
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3.2.3 教师操作说明

打开浏览器，进入网站主页，如图3-12所示。
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图3-12 实验管理中心网站主页
3.2.3.1 登录系统

单击左下角，实验教学管理平台“管理入口”进入登录页面。如图3-13所示：
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图3-13实验教学管理平台登陆页面
登录成功后进入管理页面如图3-14所示。
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图3-14 管理页面
3.2.3.2 实验报告

实验报告基础信息
（1）在此列表中，显示全部需要提交实验报告的实验，也可以通过查询，显示指定实验，教师可以通过编辑操作，修改原实验报告要求。如有不需要的实验，可以进行删除。
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（2）编辑：单击“编辑”按钮显示编辑页面，对实验报告要求进行编辑。

[image: image181.png]KBREEKR
i
SRIE:
(1) MEHRESIRIS R E S|

EENIRATERETY 5
(2) B §mﬂﬁ§ﬂﬁﬁ$7mm§y§/‘ 5, EIEDRE FHER, FHTE
PEEEE

<§ REZMEEMENHEEEHETE, HETRQERKENAR. JLHRIELER. HEE
THATE 5

(4) FRSHREIE
<5>ﬂﬁﬂ7mmﬁﬂ§ﬁﬁuyHEM%W*(F%@&NEM%N&»@MEM,#Eﬁ% a5

LR

e, \‘mex
RERESTIRS . B LRI —H=RIRE .

#2

Powered By SIKERTIAST 46228 All Rights Reserved




（3）删除：单击“删除”按钮，弹出提示对话框，选择“确定”后，该实验报告被删除。
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3.2.3.3 批阅实验报告

（1）教师根据学生提交的实验报告，根据预习、操作及记录、数据处理、结果与讨论、思考题、报告整体印象等方面综合评测，给实验报告评分。学生的“我的实验报告”页面中会显示相应的分数。

（2）教师评分：显示当前登录教师所属实验的实验报告的提交情况，应交人数、已交人数，单击每个学生实验报告后的“评分”按钮，可以查看学生提交的实验报告并评分。

[image: image183.png]P HRBIRE

BE | P | EARER v P EARFY v FRE$): EARFRS]) v Slawm: EaEl v Za m
BEAH: 10 BRAH: 6 &3]

78 A fRsehdial TS FaeEH W BERIR

1 i 2014-04-15 1016 AT i 241 | i)

2 B 2014-04-16 1016 T FitiF

3 sk 2014-04-16 1016 T FitiF

4 e 2014-04-16 1016 T FitiF

5 2P 2014-04-16 1016 IR FiltiE

6 e 2014-04-17) 1016 T FitiF

7 2014-04-16 1016 IR FiltiE

[ o 2014-04-17) 1016 T FiiF

Powered By ILSBFAT 48z All Rights Reserved




（3）评分：单击相应学生后的“评分”按钮，显示该生的实验报告，教师对实验报告评分后提交。
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3.2.4 管理员操作说明
3.2.4.1 登录系统

单击左下角，实验教学管理平台“管理入口”进入登录页面。如图3-15所示：
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图3-15实验教学管理平台
登录成功后进入管理页面如图3-16所示。
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图3-16管理页面
实验报告基础信息：
（1）在此列表中，显示全部需要提交实验报告的实验，也可以通过查询，显示指定实验，教师可以通过编辑操作，修改原实验报告要求。如有不需要的实验，可以进行删除。
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（2）编辑：单击“编辑”按钮显示编辑页面，对实验报告要求进行编辑。
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（3）删除：单击“删除”按钮，弹出提示对话框，选择“确定”后，该实验报告被删除。
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3.2.4.2 实验报告

实验报告基础信息：
（1）在此列表中，显示全部需要提交实验报告的实验，也可以通过查询，显示指定实验，管理员可通过编辑操作，修改原实验报告要求。如有不需要的实验，可以进行删除。
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（2）编辑：单击“编辑”按钮显示编辑页面，对实验报告要求进行编辑。
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（3）删除：单击“删除”按钮，弹出提示对话框，选择“确定”后，该实验报告被删除。
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3.2.4.3 实验教师安排

（1）管理员将预习预约系统中分组的学生与相应的教师建立数据库视图。给每个实验分配实验教师和选课的学生。

（2）在实验教师安排页面中设置实验ID、实验名称、实验室、指导教师、实验班级、学生人数。单击“设置”后，实验教师安排设置完成。
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3.2.4.4 用户管理

管理员授权设置：
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（1）添加：点“添加”按钮显示添加页面，输入信息后点“提交”按钮添加信息。
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（2）编辑：登录账号后对信息进行编辑。通过选择不同的“角色”改变用户权限。
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（3）删除：先选中要删除的用户名，再单击“删除”按钮进行删除信息。
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（4）重置密码：先选中要重置密码的用户，输入新密码。
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进入预约选课界面





预约选课系统
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