河北师范大学汇华学院行政处通知
2013第33号
关于核对员工工作业绩的通知

各学部、各部门：
根据学院业绩认证工作的安排，现将核对学院员工工作业绩的有关事宜通知如下：

一、核对个人业绩信息

（1）请员工通过网络办公“个人事务—个人总结业绩情况—个人工作业绩查询”专栏查看个人业绩审核情况。

（2）规范员工个人业绩名称，如个人奖励情况要严格按照证书上表述进行填写。
二、业绩存档
业绩主要用于学院职称评聘、职级晋升、岗位竞聘等，且以上工作所需材料均以网络办公上申报的业绩目录为准，员工纸质版业绩目录存入个人档案。
各部门请于12月12日前通过网络办公个人事务栏进行核对，如有问题，及时联系行政处，12月下旬将全院业绩信息进行分类汇总，完成本年度员工业绩认定工作。
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